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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: SENSIBILIZACION GRADOS X Y REUNION DE
PADRES I.E. LAS VILLAS

CIUDAD Y FECHA: 17/02/2025 HORA INICIO: | HORA FIN:
7:00 AM 11:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: | I.E. LAS VILLAS SEDE VARON DEL DIRECCION / REGIONAL /
SOL CENTRO:
SENA/CUNDINAMARCA/CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. PRESENTACION DE INSTRUCTORES
2. SENSIBILIZACION DE PROGRAMAS EN CADA GRUPO DE GRADO DECIMO

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar presentacidn de instructores con los padres de familia de grado Xl y sensibilizar a
los grados décimos para completar los documentos de inscripcidon a cada programa de
formacion SENA ofertado en el 2025, en la I.E. Las Villas.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:00 am, los instructores relacionados en la asistencia, participan en la
reunion general realizada por el sefor rector con los padres de familia de los grados
décimo y once. Luego por indicaciones de la coordinacién de la I.E. los instructores
asignados para orientar la formacién de grado Xl, se retnen con los padres de familia
respectivos, realizando su presentacién y brindando las indicaciones de inicio de la
formacion con los horarios de formacién correspondiente, teniendo en cuenta las
indicaciones dadas por la coordinadora Angela Balbuena, respecto a que la jornada de
formacion SENA se podra orientar en el afio 2025 a partirde la 1:30 pm hasta las 5:30pm

en las instalaciones de la sede Libertadores.

INSTRUCTOR ~ |PROGRAMA -T|GRAD-T|FICHA ~ |Mart ~ [Mier ~ |lueve ~ |Viern ~
MARIO ALBERTO IBANEZ SAUMETH Recursos Humanos OMNCE | 2345730 X X
JACKELIN ESCOBAR Contabilizacidn de Operaciones Come|ONCE | 2944650

ALIRIO UMANA Recursos Humanos ONCE | 2944648

ERIKA ALEXAMNDRA BLANCO SANCHEZ |Operaciones del Comercio Exterior |ONCE | 2945807

GOR-F-084 V02




SENMNA

N

Por su parte, los demas instructores en su rol de apoyo para el proceso de matriculas
de grado décimo, se dirigieron a cada uno de los salones de los grupos correspondientes
para realizar la sensibilizacidn de los programas ofertados, respondiendo las preguntas
de los aspirantes y orientando el diligenciamiento de los formatos de inscripcién y la

presentacion de documentos requeridos, acordando su posterior entrega en la I.E.

CONCLUSIONES

Se realizd la sensibilizacién de los programas ofertados en la |.E. Las Villas con cada grupo de
estudiantes de grado décimo (5 grupos). Acordando recibir los documentos faltantes del
proceso de inscripcién del afio anterior el dia miércoles 19 de febrero de 2025.

Los Instructores acordaron con la coordinacidn de la |.E. y los padres de familia iniciar el
proceso de formacidn el dia miércoles 19 de febrero de acuerdo a las indicaciones dadas por
la coordinadora Angela Valbuena, respecto a que el dia martes los 18 los estudiantes no

tienen clases en el colegio y las instalaciones de la sede Libertadores no esta disponible.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Inicio del proceso 19/02/2025 Instructores grado
formativo Xl
Recoleccién de 19/02/2025 Instructores de
documentos de apoyo e Instructor
inscripcidn de grados X Enlace.
Alumnos grado X
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! o ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUERA OBRSFRVACION FIRMAO
{ MPRESA (51/NO) PARTICIPACION
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' De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizajs SENA,
compromete z garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales gque se encuentran almacenado
documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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