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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: SENSIBILIZACIÓN GRADOS X Y REUNIÓN DE 

PADRES I.E. LAS VILLAS 

CIUDAD Y FECHA: 

 

17/02/2025 HORA INICIO: 

7:00 AM 

HORA FIN: 

11:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

 

 

I.E. LAS VILLAS SEDE VARÓN DEL 

SOL 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

SENA/CUNDINAMARCA/CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. PRESENTACIÓN DE INSTRUCTORES 

2. SENSIBILIZACIÓN DE PROGRAMAS EN CADA GRUPO DE GRADO DÉCIMO 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar presentación de instructores con los padres de familia de grado XI y sensibilizar a 

los grados décimos para completar los documentos de inscripción a cada programa de 

formación SENA ofertado en el 2025, en la I.E. Las Villas. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7:00 am, los instructores relacionados en la asistencia, participan en la 

reunión general realizada por el señor rector con los padres de familia de los grados 

décimo y once. Luego por indicaciones de la coordinación de la I.E. los instructores 

asignados para orientar la formación de grado XI, se reúnen con los padres de familia 

respectivos, realizando su presentación y brindando las indicaciones de inicio de la 

formación con los horarios de formación correspondiente, teniendo en cuenta las 

indicaciones dadas por la coordinadora Angela Balbuena, respecto a que la jornada de 

formación SENA se podrá orientar en el año 2025 a partir de la 1:30 pm hasta las 5:30pm 

en las instalaciones de la sede Libertadores.  
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Por su parte, los demás instructores en su rol de apoyo para el proceso de matrículas 

de grado décimo, se dirigieron a cada uno de los salones de los grupos correspondientes 

para realizar la sensibilización de los programas ofertados, respondiendo las preguntas 

de los aspirantes y orientando el diligenciamiento de los formatos de inscripción y la 

presentación de documentos requeridos, acordando su posterior entrega en la I.E.  

 

CONCLUSIONES 

 

Se realizó la sensibilización de los programas ofertados en la I.E. Las Villas con cada grupo de 

estudiantes de grado décimo (5 grupos). Acordando recibir los documentos faltantes del 

proceso de inscripción del año anterior el día miércoles 19 de febrero de 2025. 

Los Instructores acordaron con la coordinación de la I.E. y los padres de familia iniciar el 

proceso de formación el día miércoles 19 de febrero de acuerdo a las indicaciones dadas por 

la coordinadora Angela Valbuena, respecto a que el día martes los 18 los estudiantes no 

tienen clases en el colegio y las instalaciones de la sede Libertadores no está disponible. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Inicio del proceso 

formativo  

19/02/2025 Instructores grado 

XI 

 

 

Recolección de 

documentos de 

inscripción de grados X 

19/02/2025 Instructores de 

apoyo e Instructor 

Enlace. 

Alumnos grado X 
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